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POS em Secretariado Escolar - 99

Sobre o curso

A drea de educacado € uma das mais regulamentadas da sociedade civil organizada. Dependendo do nivel de ensino, esta
regulamentacao pode ser: municipal, como na educacao infantil e no ensino fundamental (anos iniciais); estadual, como no
ensino fundamental (anos finais) e no ensino méedio; ou federal, no caso do ensino superior. Esse € um dos motivos pelos
quais a figura do secretario escolar € tdo importante para estabelecimentos e instituicoes de ensino. O curso de pos-
graduacao late-sensu em Secretariado Escolar € urm importante passe para formar secretarios escolares e académicos
devidamente habilitados para o pleno exercicio desta profissao.

OBJETIVO

O curso de especializacdo lato-sensu em Secretariade Escolar vai preparar vocé para o exercicio legal desta profisséo, lidando
com documentacio escolar de acordo comn a legislacdo e regulamentacio dos drgdos competentes do sistema nacional de
ensino. O curso aborda fundamentos da educacéo, legislacdo educacional e priticas de secretaria escolar, entre outros
temas relevantes para o exercicio profissional.

PUBLICO ALVO

Se vocé é graduado em qualquer drea, podera cursar a pds-graduacdo lato-sensu em Secretariado Escolar, um curso
indicado para pedagogos que desejam se habilitar na drea de secretaria escolar de estabelecimentos de educacio basica, ou
secretaria académica de instituicbes de ensino superior. Este curso ndo exige pré-requisitos em termos de conhecimentos
técnicos.

Cursos da Assinatura
560h

1 Introducdo ao EAD @

O EAD é uma realidade que a cada dia se expande, e o mais importante & entender "Como estudar no EAD", nesta
disciplina vocé aprendera os principios basicos de uma educacao a distancia efetiva. Também aprendera:
Fundamentos tedricos e metodologicos da Educacao a distancia. Ambientes virtuais de aprendizagem. Historico da
Educacao a Distancia. Avaliacdo em ambientes virtuais de aprendizagem apoiados pela Internet.

2 Pensamento Cientifico @

Vocé sabia gque em um contexto marcado por rapidas mudangas conceituais, tedricas e tecnologicas, o estudante de
graduacao deve ser capaz de produzir conhecimento relevante. Atualmente, as complexidades da nossa sociedade, as
quais se refletem no cotidiano académico, demandam profissionais que estejam capacitados a ler, compreender,
questionar e intervir neste contexto, e o instrumento mais adequado para isso sdo 0s projetos de pesquisa ou projetos
de intervengao. Ao ingressar na universidade vocé passa a conhecer o mundo da ciéncia. Aos poucos voceé passa de
receptor desse conhecimento a produtor dele, por meio da pesquisa cientifica. Porém, ao realizar a atividade da
pesquisa cientifica & necessario que vocé se aproprie de algumas definicdes e seja instrumentalizado para tal. Frente a
essa afirmacdo, neste curso estudaremos juntos sobre o significado do conhecimento, os tipos de conhecimento, a
importancia da ciéncia e do conhecimento cientifico, os meétodos cientificos e a €tica na pesquisa. Por ser uma cbra
pensada e desenvolvida para a educacao a distancia, possibilita a vocé uma experiéncia singular de imersao
individualizada em um conteddo rico em possibilidades de aprendizagem.

3 Portugués Instrumental @

Vocé estd iniciando seus estudos sobre PORTUGUES INSTRUMENTAL, e o nosso objetivo € auxiliar vocé no
desenvolvimento das competéncias necessarias ao seu exercicio profissional. Para isto, distribuimos os conteudos
didaticos deste livro em quatro semanas de estudo, onde, em cada uma delas, havera uma competéncia a ser
construida. Cada uma dessas competéncias serd desenvolvida por meio de quatro atividades de estudo, que podemos
chamar de "aulas". Em cada aula, vocé terd uma introducdo ao tema abordado, os objetivos a serem alcancados, uma
atividade de autoaprendizagem proposta e uma lista de exercicios a serem respondidos.




4 Fundamentos da Educacédo @

Iniciarermnos nossa jornada quanto a definicdo da palavra educacao. O que € educacao para vocé? Qual o significade
real que ela tem para a sua vida? Faremos muitos questionamentos ao longo de todo esse trabalho e esperamos que,
no final, vocé tenha uma visdo muito mais ampla sobre a educacdo e tenha a compreensao de todas as etapas que
foram percorridas até chegar nos dias de hoje. Conhecer os fundamentos da educacao é conhecer a origem de tudo,
as bases, € pensarmos qual foi o ponto de partida e para onde vamos. Entendemos que essa disciplina € a sustentagao
de todo um processo educativo para conseguirmos compreender também as ideias dos principais pensadores de
diversas épocas e culturas. Precisamos entender a historia e alguns pensamentos filoséficos para que possamos
chegar até os dias de hoje. O conceito de educacdo atualmente é muito diferente em relacdo a outros termpos,
felizmente a educacdo passou a ser vista como prioridade e € essencial para todos os individuos. O conceito de
escolarizar, de formar e até mesmo educar ndo era discutido no passado, o gque se entendia era que as pessoas eram
expostas a diversos tipos de informacgao sem gue um contexto fizesse parte da realidade de cada um.

5 Organizacao e Legislacdo em Educacao @
A area de organizacao e legislacdo da educacao norteia o sisterna educacional brasileiro, por meio de leis, diretrizes e
estatutos visamos garantir o direito de educacao para todos. Meste curso iremos aprender que a historia da educacao
€ composta pela luta de desigualdade social e econdmica que reflete na educacao brasileira. O Brasil deve desenvolver
praticas pedagogicas por meio de politicas democraticas, que reconhecam as diferencas geograficas e econdmicas de
cada regido, que visem garantir uma educacio de gualidade e significativa ao educando. Enquanto educadores termos
um papel crucial, pois reconhecendo nossa estrutura educacional e onde se pretende chegar, podemos efetivar na
pratica o que ja esta garantido na lei federal da constituicdo de 1988 e reafirmado pela LDB 9394/95, a educagao como

umn direito de todos.

6 Gestao Educacional @

Vocé aprendera sobre: A gestac democratica da Educacao, os Sistemnas de Ensino e os mecanismos de gestao - a
descentralizacdo. Os fundamentos tedricos e as experiéncias praticas da gestdo escolar. A politica educacional no
contexto da sociedade brasileira. A sociedade contermporanea e os movimentos de reforma e mudangas da escola.
Gestao democratica do ensino publico. A organizagao democratica da escola publica: bases legais e os desafios. A
gestao da escola como processo coletivo. A gestgo escolar democratica e o projeto politico pedagodgico na perspectiva
de uma educacao para a cidadania. A gestdo da escola basica e o principio da autonomia administrativa, financeira e
pedagdgica. Os desafios da escola e a formacgao do educador. A gestdo e o desenvolvimento profissional na escola. A
escola que temos, a escola que queremos.

7 Praticas de Secretaria Escolar @

Vocé sabia que atribuicao do secretario escolar vai além dos trabalhos burocraticos? A atuacao desse profissional e
essencial no planejamento estratégico tanto na area pedagogica, como na administrativa, pois suas atividades
contribuem para o bom funcionamento da unidade escolar. A sua relagdo com o cotidiano da escola deve acontecer
de maneira integrada pois exige desse profissional qualidades essenciais como a diplomacia e a memoria.
Compreendeu a relacdo entre essas qualidades? Vamos abordar a questdo com uma visdo interdisciplinar de
construcao e didlogo com quemn organiza os documentos escolares e estd ermn contato com seus cheiros, texturas,
cores e formas. A importancia do lidar com o outro no ambiente escolar € tao simbdlica quanto o cuidado com a
memdria dos arquivos da escola.




